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Vnitfni smérnice Zakladni umélecké skoly v Bilovci, Pivovarska 124, prispévkové organizace

29 Poskytovani informaci

Vypracoval: Mgr. Ondfej Langr, feditel Schvalil: Mgr. Ondfej Langr, reditel

Projednano dne: 26. 8. 2025 Platnost a ucinnost od: 1. 9. 2025

Cislo jednaci: ZUSBC/379/2025 Spisovy znak: A.04.29 Skartacni znak: A/5

Obecna ustanoveni

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, stanovuje organizaci povinnost
poskytnout fyzickym i pravnickym osobdm na zadost informace vztahuijici se k jeji plsobnosti.
Informaci se pro Ucely tohoto zdkona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho Cast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i. Povinnost poskytovat informace se netykd dotaz na nazory,
budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

1. Zadatel

Zadat o informace mize kazda fyzickd i pravnicka osoba, a to:
- Ustné - osobné, telefonicky
- pisemné - poStou na adresu: Zakladni umélecka skola, Pivovarska 124, 743 01 Bilovec
- osobné predanim pisemné zadosti v kancelari skoly
- e-mailem: zusbc@po-msk.cz, reditel@zusbilovec.cz
- datovou schrankou: Zakladni umélecka skola, Bilovec, ID: 2d6fwtf
2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zékladé Zzadosti nebo zverejnénim. Informaci, kterou je feditel
Skoly povinen poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otdzky v plsobnosti Feditele Skoly, nikoliv
vSak subjektivni komentaFr, nazor, vyklad pravniho predpisu apod.

Zverfejn&nou informaci je takovad informace, kterd miZe byt vZdy znovu vyhleddna a ziskana,
zejména vydanad tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Gfedni desce, nebo zplsobem umoZzfujici dalkovy pFistup (webové stranky $koly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad
Udaj o jejim pdvodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni, dob&, po kterou divod odepteni trva a kdy
bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace
3.1 Zverejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na vefejné pFistupném misté v prostordch kancelafe $koly
nasledujici informace:

a) informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce reditele Skoly,

b) vymezeni pravomoci a plisobnosti reditele $koly,

c) jméno a prijmeni osoby urlené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéreného
pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a ozndmeni,

d) ddaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu,
v jaké [hdté a kde Ize odvolédni podat,

e) postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

f) postup pri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
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g) prehled nejdilezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své plisobnosti fidi a misto
a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

h) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

i) vyroCni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své cCinnosti v oblasti poskytovani informaci,

j) vyrocni zpravu o Cinnosti skoly za predchazejici rok.

Reditel $koly mlZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplisoby a mlze zverejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpdsob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvetejiiuje informace témito zplsoby:

k) na Uredni desce skoly,

I) v kancelafi skoly,

m) prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci zakd,
n) na internetovych strankach skoly,

0) prostiednictvim vyrocni zpravy reditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

- vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci &innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

- Feditel $koly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, kterd
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se priprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze reditel skoly poskytne pozadované informace vcéetné do-
provodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva dtvod odepreni.

s vz

6. Vyfrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Ze zadosti musi byt zifejmé:
- komu je urcena
- Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb
- kdo Zadost podava; zadatel uvede jméno, prijmeni, datum narozeni (nazev, identifikaéni
Cislo), adresu mista trvalého pobytu (adresu sidla) nebo neni-li trvale pfihlasen k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu
nebo bydlisté; adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.
Bez téchto Gdajli nebo neni-li elektronickd Z&dost poddna na elektronickou adresu povinného
subjektu, neni zadosti ve smyslu zakona.

Za prijimani a vyrfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba - hospodarka.
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Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemné (doru¢end
postou, osobné& i jinym zplsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Z?adost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize Feditel
misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

V pripadé Gstni zadosti tak ucini neprodleng, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode
dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta. Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost

Ustni Z&dost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej reditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
koly. Zadost o poskytnuti jiz zverejnéné informace (napiiklad ve vyrocni zpravé feditele Skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim Gdajd o zvefejnéni. Pokud neni ze 7adosti zfejmé, Ze je uréena &kole
jako povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve lh(té do sedmi dnl ode dne doruceni *adosti, aby Zadost
upresnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiend osoba
o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo plsobnost feditele $koly 2adost se odlozi a odloZeni zadosti a
jeho dlivod sdéli do tii dnl Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost piislu$nému
organu.

Lhity pro vyfizeni
Lhita pro vyfizeni Zadosti o informace je 15 dnl ode dne pfijeti zadosti nebo od doplnéni z&dosti.
Lhdta 15 dnl mdzZe byt prodlouZena nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divod(:
- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené od
Uradovny vyfizujici Zadost,
- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v
jedné zadosti,
- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na predmétu Zadosti.

0 prodlouzeni Ihdty a divodech prodlouzeni musi byt 7adatel informovan, a to jesté pfed uplynutim
IhGty k jejimu vyfizeni. Brani-li vyfizeni zadosti nedostatek Udaji o Zadateli, povinny subjekt vyzve
7adatele do 7 kalendafnich dnl od jejiho podani, aby Zadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel této vyzvé
do 30 dnd ode dne, kdy mu byla doruéena, bude z&dost odloZena.

Pokud je Zzadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prili§ obecn&, je Zadatel ve Ih{té do sedmi dnd od podani Zadosti vyzvan, aby ?adost uptesnil.
Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povinny subjekt o jejim
odmitnuti. V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti organizace, Zadost
odloZi a tuto odtvodnénou skutecnost sdé&li do 7 dnli ode dne doruéeni zadosti zadateli.

Pokud organizace odmitne zcela nebo zéasti poskytnout Zadateli jim pozadované informace, vyda o
tom rozhodnuti ve |h(té pro vyfizeni Zadosti.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zédkona a musi obsahovat néasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo skoly,
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
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- oznaceni zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
7adatelem, odlvodnéni, které obsahuje dlvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni p¥isluénych pravnich predpisd,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele. Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z
nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfreni
vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Z&dosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

- datum vyftizeni zadosti.

Opravné prostiedky
O odvolani proti rozhodnuti organizace rozhoduje Krajsky Ufad Moravskoslezského kraje. Odvolani
se podavéa do 15 dnl ode dne ozndmeni rozhodnuti.

Odvolani Ize podat:
- Ustné do protokolu
- Pisemné:
- postou
- osobné - predanim pisemné zadosti v kancelafi skoly
- e-mailem na adresu: zusbc@po-msk.cz, reditel@zusbilovec.cz
- datovou schrankou: Zakladni umélecka skola, Bilovec, ID: 2d6fwtf

7. Uhrada nakladt a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat Uhradu skute¢nych nédkladi spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢d dat a s odesldnim informaci zadateli. Zadateli na
jeho ?adost potvrdi predpoklddanou vy&i Ghrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce 7akd, ktefi pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, uéebni plény, koncepce gkoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich zak{ ve vychovné vzdélavacim procesu.

V pripadé, Ze bude za poskytnuti informace pozadovdna Uhrada, je tato skutecnost pisemné
oznamena spolu s vysi Uhrady zadateli pred poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé,
na zakladé jakych skuteénosti a jakym zplsobem byla vyse hrady povinnym subjektem vy¢islena.
Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne ozndmeni vyse pozadované Uhrady, Uhradu nezaplati, povinny
subjekt zadost odlozi.

Reditel gkoly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik vyse Ghrad:

Kopirovani/Tisk Skenovani 1 listu A4/A3

Format a typ - - — - - .

jednostranna oboustranna rucni podavac |automaticky podavac
Cernobild A4 2 K¢ 3 K¢
Cernobild A3 3 K¢ 5 K¢

- - - 3 K& 1Ke
Barevna A4 5 Kc 10 K¢
Barevna A3 10 K¢ 15 K¢
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- informace poskytovana formou zaznamu na technickém nosici - flash disk - bezplatné

- postovné, je-li informace zasilana postou, dle sazebniku postovnich sluzeb

- naklady spojené s mimoradné rozsahlym vyhledanim informaci se Gctuji, presahne-li doba
zpracovani a vyhledavani informace 1 hod., ve vysi 300 K¢ za kazdou ukoncenou hodinu.

- pokud naklady spojené s poskytnutim informaci nepresahnou ¢astku 100 K¢, neuctuji se;
pokud vSak budou obdobné informace tymz Zzadatelem pozadovany opakované, bude
pozadovana Uhrada, i kdyz naklady na poskytnuti informace nepfesahnou ¢astku 100 K¢.

- Uhrady jsou vybirdny v kanceldfi $koly v hotovosti, zadateli je vidy potvrzena Uhrada
poplatku. V odlvodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady
nebo zélohy. Uhrada nékladd je prijmem &koly.

9. Text vyzvy k doplnéni Zzadosti

Panu - pani (zadateli o informaci) C.j.:
Vyzva k doplnéni zadosti

Vézena pani (vazeny pane),
podal(-a) jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.
VaSe zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
74dam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zadkonné Ih{té do 30 dnd od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

Mgr. Ondrej Langr, reditel

10. Text rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Panu - pani (zadateli o informaci) C.j.:
Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k

informacim jsem rozhodl o odmitnuti Zadosti.
Oddvodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovéna pfili§ obecné). Byl jste v zakonné Ihdté do sedmi dnli od podani
7adosti vyzvan, abyste Zadost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnl ode dne doruéeni vyzvy neudinil,
rozhodl jsem o odmitnuti zadosti.

Poué&eni: Proti tomuto rozhodnuti méZzete podat odvoldni prostfednictvim organizace ke Krajskému
UFadu Moravskoslezského Kraje v Ostravé do 15 dnl ode dne jeho doruéeni.

(otisk - ufedni kulaté razitko) Mgr. Ondiej Langr, feditel
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11. Pracovnici urc¢eni k poskytovani informaci

Mgr. Ondrej Langr, feditel telefon: 730 548 339 e-mail: reditel@zusbilovec.cz

Blanka Zwingerova telefon: 556 413 500 e-mail: info@zusbilovec.cz

hospodarka, pracovnice povéFena pEijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a ozndmeni

12. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotc¢ené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel Skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcietné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepf¥it poskytnuti vylou¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva ddvod odepreni.

13.

Prehled predpisti, kterymi se Feditel pFi vykonu své pdsobnosti Fidi (v platném znéni)

v

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném
vzdeélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Z&kon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaji (nahradil zakon 101/2000 Sb.).
Provadéci vyhlasky a narizeni:

Vyhlaska ¢. 71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani

Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., o naleZitostech dlouhodobych zdmér{, vyroénich zprav a
vlastniho hodnoceni skoly.

Viyhlagka &. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, 24k a studentd.

Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol

Nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach
a spravé

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) - obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajd.
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14. Vymezeni pravomoci a plisobnosti Feditele zakladni umélecké skoly
14.1 Vychazejicich ze skolského zakona:

14.1.1 Odpovédnost za pedagogickou uroven a odbornost (§ 164 skolského zakona)

Reditel je osobou, kterd garantuje kvalitu vzdélavéani. Mezi tyto povinnosti patfi:

- Skolni vzdélavaci program (SVP): odpovida za jeho zpracovani a dodrzovan

- Organizace vyuky: Rozhoduje o rozvrzeni hodin, rozdéleni zak( do tfid a stanoveni
ucebnich pland.

- Kontrola a hodnoceni: Provadi hospitace, sleduje Uroven vyuky a odpovida za to, Ze Skola
vzdélava v souladu s cili ramcového vzdélavaciho programu.

- Vyrocni zprava: Odpovida za zpracovani vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly.

14.1.2 Personalni a manazerska plisobnost (§ 164 odst. 1 Skolského zakona)
Reditel je jedinym vedoucim zaméstnancem $koly s témito pravomocemi:
- Zaméstnavatel: PFijima, propousti a uzavira pracovni smlouvy se vSemi zaméstnanci
- Platové zarazeni: Stanovuje platové tridy (dle katalogu praci), osobni pfiplatky a odmény.
- Bezpecnost: Zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi 724kl a zaméstnancd v celém objektu
Skoly i na akcich skoly (koncerty, zajezdy).

14.1.3 Rozhodovani v oblasti statni spravy (§ 165 odst. 2 skolského zakona)
V téchto pripadech feditel vystupuje jako Uredni osoba a vydava spravni rozhodnuti
- Rozhoduje o pfijeti uchazede do ZUS (na zékladé talentové zkousky).
- Rozhoduje o pred¢asném ukonceni studia (napf. pro neplaceni skolného nebo z
kazenskych dlvodd).
- Stanovuje Uplatu za vzdélavani (Skolné)
- Rozhoduje o uznani dfive absolvovanych ro¢nikd nebo ¢asti vzdélani.

14.1.4 Vztah k Ceské skolni inspekci a zfizovateli
- Je povinen zajistit podminky pro vykon inspekéni ¢innosti (CSI) a pFijmout opatteni k
napravé zjisténych nedostatka.
- Odpovida zfizovateli (Moravskoslezskému kraji) za radné hospodareni s finan¢nimi
prostfedky statniho rozpoctu i rozpoctu kraje.

14.2 Vychazejicich ze Zasad vztahi organi kraje k prispévkovym organizacim, které
byly zFizeny kraje nebo byly na kraj pfevedeny zvlastnim zakonem

14.2.1
Reditel pFispévkové organizace je jejim statutarnim orgdnem; je jmenovan a odvolavéan radou.

14.2.2
Reditel jedna jménem prispévkové organizace samostatné.

14.2.3
Reditel odpovida za radny chod prispévkové organizace.

14.2.4
Prédva a povinnosti rediteld pFispédvkovych organizaci jsou stanoveny obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a také jednotlivymi provadécimi predpisy zfizovatele.

14.2.5
Reditel prispévkové organizace je povinen Fidit se p¥i své ¢innosti usnesenimi zastupitelstva a rady,
které se tykaji prislusné prispévkové organizace nebo obecné vsSech prispévkovych organizaci
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zfizovatele, a dale je povinen fidit se rozhodnutimi a pokyny krajského Uradu, k nimz byl Grad
zmocnén Ci povéren.

14.2.6
Reditel prispévkové organizace je povinen pfi fizeni prispévkové organizace respektovat platné
strategické a koncepcni dokumenty zfizovatele a fidit se jimi.

14.2.7

Reditel ptispévkové organizace odpovidd za zavadéni, udrzovani a zlepSovani energetického
managementu v souladu s Politikou energetického managementu Moravskoslezského kraje a stava
se energetickym manazerem v ramci jim fizen organizace. Souvisejici konkrétni Ukoly Feditele
prispévkové organizace jsou uvedeny v samostatném provadécim predpise.

14.2.8

Z pohledu dlouhodobého fungovani prispévkové organizace je reditel prispévkové organizace
povinen klast ddraz na naplfovani smyslu a Gcelu existence prispévkové organizace a vytvaret
podminky pro co nejlepsi a nejefektivnjsi vytvareni vefejnych statkl a poskytovani kvalitnich
verejnych sluzeb klientdm piispévkové organizace, tj. na hlavni ¢innost prispévkové organizace.

14.2.9
Z pohledu dlouhodobého fungovani prispévkové organizace je feditel prispévkové organizace
odpovédny zejména za:

a) financni udrzitelnost (tvorba vyrovnaného nebo mirné prebytkového financniho planu,
vyrovnané nebo mirné prebytkové hospodafeni, udrzeni platebni schopnosti organizace,
eliminace skrytych, vnitFnich dluh{ a odloZenych vydajt atd.),

b) udrzitelnost lidskych zdroji (zajisténi obnovy lidskych zdrojl, zajisté&ni vhodné kvalifikacni
struktury lidskych zdrojQ, tvorba vhodného pracovniho prostiedi a pfiméFenych pracovnich
podminek, udrZeni oboustranné akceptovatelnych vztahl mezi zamé&stnavatelem a
zameéstnanci apod.),

c) majetkovou udrzitelnost (udrzeni provozuschopnosti majetku a jeho pfimérenych uzitnych
vlastnosti, zamezeni zanedbavani majetku, jeho obnova, optimalizace kapacit nemovitosti,
vyuzitelnost movitého majetku atd.), a to v rdmci zdkonnych ¢i smluvnich omezeni, pro
majetek uzivany prispévkovou organizaci (zejména majetek predany k hospodareni
zfizovatelem),

d) udrzitelnost &innosti (stabilita tvorby a poskytovani verejnych statk a verejnych sluzeb z
hlediska kvalitativnich i kvantitativnich charakteristik a pfimérenost a stabilita podminek
jejich poskytovani klientim),

e) dodrzovani zasad Ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti pfi nakladani s verejnymi
prostfedky a pfi vyuZivani jakychkoliv vefejnych zdroji (tzv. zasady 3E) a dle moZnosti i v
souladu se zdsadami spolecenské odpovédnosti, ohleduplnosti k Zivotnimu prostfedi a
zdrojim véeho druhu a v souladu se vieobecné akceptovanymi etickymi pravidly.

14.2.10
Reditel prispévkové organizace je povinen zajistit svoji dostupnost, resp. zastupitelnost pro reseni
ptipadnych mimoFadnych & operativnich Gkold.

14.2.11

Reditel prispévkové organizace je povinen bez zbyte¢ného odkladu informovat vzniku krizovych a
mimoradnych situaci vedouciho prislusného odvétvového odboru a nasledné udélost zaznamenat do
aplikace Evidence na Portalu kraje.

14.2.12
Reditel prispévkové organizace je dale povinen:
a) neprodlené pisemné oznamit odvétvovému odboru skutecnost, ze byl uvolnén k vykonu
verejné funkce a dalsi skuteCnosti vzniklé v souvislosti s uvolnénim k vykonu verejné
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b)

o))

d)

e)

f)
9)

h)

funkce (napf. datum nastupu do funkce, jméno zastupce statutdrniho organu, konec
vykonu funkce),

oznamit prostrednictvim aplikace Rejstfik organizaci na Portdlu kraje jméno zastupce
feditele, pfipadné vedouciho zaméstnance, ktery je opravnén zastupovat reditele v dobé
jeho nepfitomnosti v plném rozsahu (bez omezeni) jeho Fidici ¢innosti,

pfi pravnim jednani prispévkové organizace se ¢lenem jejiho statutarniho organu pisemné
pozadat o predchozi pisemny souhlas pfislusného naméstka hejtmana, soucasti zadosti
bude navrh smlouvy,

pfi predkladani zadosti o financovani projektl ze zdroji mimo rozpolet zfizovatele
dodrzovat nasledujici podminky: V pfipadé investi¢nich projektl s rozpo¢tem nad 1 mil. K&
a neinvesti¢nich projektd s rozpoétem nad 2 mil. K& mohou pFispévkové organizace
podavat Zadosti pouze s predchozim souhlasem zfizovatele. V podkladech pro material
predkladany radé kraje reditel prispévkové organizace uvede mj. stru¢ny obsah projektu a
jeho rozpocet, informace o zplsobu zaji$t&ni predfinancovani a prib&zného profinancovani
projektu. V piipadé investi¢nich projektl, které zahrnuji opravy a stavebni Gpravy ve vysi
nad limit stanoveny zfizovaci listinou organizace, bude Zadost o souhlas s predlozenim
projektu soucasti materialu, kterym budou organizace zadat zfizovatele o souhlas s jejich
provedenim. Vlastni podil Zzadatele o dotaci musi mit prispévkové organizace zajistén z
vlastnich zdrojd. Prisp&vkové organizace budou takto postupovat i v pfipadé, Ze budou v
projektu partnerem a jejich podil na celkovém rozpoctu investi¢niho projektu prekroci 1
mil. K& a neinvesti¢niho projektu 2 mil. K& Se zadostmi o podporu projektl na zakladé
vyzev MSMT k predklddani zadosti o poskytnuti dotace v oblasti vzd&lavani v rdmci
operacnich programi (OP VVV, OP JAK a navazujicich), zejm. formou projektt
zjednodudeného vykazovani (tzv. ,$ablon“), a vyzev MSMT v rédmci Narodniho plénu
obnovy, zfizovatel vyjadfuje souhlas témito zdsadami. Pokud se jedna o projekt (investic¢ni,
neinvesti¢ni), ktery ptispé&vkova organizace nemuze finanéné zabezpedit z vlastnich zdrojd,
je povinna vzdy zadost o financovani projektu projednat s odvétvovym odborem.

1. pozadat odvétvovy odbor o pfedchozi souhlas s uzavienim kvalifikacni dohody ohledné
zvySovani kvalifikace, jejiz naklady (poskytované volno s ndhradou platu, poplatky spojené
se studiem atd.) by méla hradit prispévkova organizace, takové zvysovani kvalifikace je
mozno absolvovat pouze na zakladé uzaviené kvalifikacni dohody,

2. pozadat odvétvovy odbor o predchozi souhlas s uzavienim kvalifika¢ni dohody ohledné
prohlubovani kvalifikace s predpokladanymi naklady ve vysi nejméné 75.000 K¢, jejiz
naklady (poskytované volno s nahradou platu, poplatky spojené se studiem atd.) by méla
hradit prispévkova organizace, takové prohlubovani kvalifikace je mozno absolvovat pouze
na zakladé uzavrené kvalifikacni dohody,

3. podilet se na nakladech prohlubovani kvalifikace v pripadé, ze tyto naklady ¢ini nejméné
10.000 K¢&. K takovému prohlubovani kvalifikace je povinen si vyzadat pfedchozi souhlas
odvétvového odboru, ktery stanovi konkrétni Cast, kterou se bude feditel na vzniklych
nakladech podilet.

Ustanoveni tohoto pismene se nepouziji v pfipadech, kdy je zvySeni &i prohloubeni
kvalifikace podminkou vykonu prace Feditele, jez vyplyva z pravnich predpisd.

zabezpecit ulozeni Uplného znéni zfizovaci listiny do sbirky listin, kterda je soucasti
obchodniho rejstfiku,

podat navrh na zapis zmén do obchodniho rejstfiku, kopii tohoto navrhu zaslat
odvétvovému odboru,

zaslat odvétvovému odboru kopii usneseni ve véci zapisu zmén do obchodniho rejstriku
opatfeného dolozkou pravni moci,

predklddat ve stanovenych terminech odvétvovému odboru vykazy, udaje, vyuctovani a
jiné podklady k pInéni ukolG vyplyvajicich z platnych pravnich predpist a z plsobnosti
kraje, j) je povinen z dlvodu aktualizace registru ekonomickych subjektl neprodlené po
obdrzeni rozhodnuti o zméné nazvu nebo sidla prispévkové organizace zaslat kopii tohoto
rozhodnuti pisemné nebo elektronicky Ceskému statistickému Gradu v Ostravé.
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14.2.13

Reditel pFispévkové organizace v oblasti $kolstvi:

a)

b)

<)

d)

14.2.14

je povinen predlozit odvétvovému odboru nejpozdéji do dvou let ode dne, kdy zacal
vykonavat funkci feditele Skoly nebo Skolského zafizeni, doklad o absolvovani studia pro
feditele Skol a Skolskych zafizeni,

predkladad nejpozdé&ji do 31. 5. odvétvovému odboru piipadné navrhy zdmérd tykajicich se
rejstriku Skol a skolskych zafizeni,

je povinen prostirednictvim odvétvového odboru neprodlené aktualizovat informace
zvefejnované na webovych strankach kraje tykajici se prispévkové organizace zejména v
navaznosti na zmény v Udajich vedenych v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni, prehledy
aktivnich oborl vzdé&lani stfednich a vyssich odbornych &kol pro dany $kolni rok a poéty
volnych mist v jednotlivych oborech vzdélani a formach vzdélani pro dalsi kola pfijimaciho
fizeni,

je v pripadé Skolskych zafizeni pro vykon ustavni vychovy odpovédny za zavadéni,
udrzovani a zlepdovani standardd kvality péce o déti ve &kolskych zafizenich pro vykon
ustavni vychovy, které jsou uvedeny v samostatném provadécim predpise.

Reditelé prejimajicich, zanikajicich ¢ nové vznikajicich prispévkovych organizaci jsou povinni
zabezpedit vSechny kroky nezbytné ke slouceni, splynuti nebo rozdéleni pfispévkovych organizaci.

15. Zavérecna ustanoveni

a)
b)

o)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: hospodarka/financni referentka

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym
radem skoly.

Smérnice byla projedndna na poradé vdech zaméstnanci dne 25. 8. 2025 a nabyva
ucinnosti dnem 1. 9. 2025.

V Bilovci dne 25. 8. 2025 Mgr. Ondrej Langr, reditel
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